
AZUBI Kaufmann/-frau (m/w/d) für Büromanagement

Ihr Aufgabengebiet

Die Witt Sensoric GmbH ist in Europa führend bei der Sicherheitssensorik für industrielle Toranlagen. 
Wir entwickeln, konstruieren, fertigen und vertreiben unsere Sicherheitssensoren hier am Standort 
Berlin-Adlershof. Verstärken Sie unser Team und werden Sie Teil eines wachsenden Technologie-
unternehmens mit Zukunft. 

Weitere Informationen zu uns fi nden Sie unter www.witt-sensoric.de

Ihr neuer Arbeitgeber

Ihr Profi l

• Interesse wirtschaftliche Zusammenhänge und professionelle Abläufe kennenzulernen
• Spaß am eigenen Erfolg und dem des gesamten Büro-Teams
• freundliches, kommunikatives Auftreten
• mindestens mittlerer Schulabschluss mit befriedigenden Leistungen im Mathematik, Deutsch 

und Englisch
• Grundkenntnisse: Windows, Textverarbeitung und Tabellenkalkulation
• Lern- und Leistungsbereitschaft
• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Sorgfalt
• gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Grundkenntnisse in Englisch

Sie lernen unsere Teams in der Bereichen Buchhaltung, Einkauf und Vertrieb kennen. Mit Ihren neu 
erlernten Kenntnissen in den Bereichen Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Auftragsbearbeitung 
und Finanzwesen können sie unsere erfahrenen Kollegen tatkräftig unterstützen. Sie werden mit 
Kollegen, Kunden und Lieferanten sprechen, egal ob real oder am Telefon, um Fragen zu klären oder 
Abläufe zu koordinieren.



Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit Lichtbild per Email an Petra Krienke. Bei Rückfra-
gen stehen wir Ihnen gerne auch telefonisch zur Verfügung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Ihr modernes Arbeitsumfeld

•  Ausbildungsvertrag gemäß IHK
•  5-Tage-Woche
•  fl exible Arbeitszeiten bei 40 Stunden/Woche 
•  Urlaubsanspruch von 30 Tagen
•  interessante und vielseitige Tätigkeiten 
•  ein angenehmes Betriebsklima in einem modernen Firmengebäude mit Dachterrasse
•  kostenlose Warm- und Kaltgetränke, preiswertes Mittagessen

Das bieten wir

Hinweis: 
Elektronische Bewerbungen ausschließlich im PDF-Format. 
Schriftliche Bewerbungen bitte an unsere Hausadresse.
Bitte keine Bewerbungen von Zeitarbeitsfi rmen

Adresse und Email:

Witt Sensoric GmbH
Petra Krienke
Ernst-Lau-Straße 12
12489 Berlin

Telefon: 030-75 44 94 127
Telefax: 030-75 44 94 11
Email: job@witt-sensoric.de

Sensoric


